نموذج خطاب مطالبة مالية لشركة
السلام عليكم ورحمة الله وبركاته
السيد/ مدير عام لشركة………………….

بعد السلام والتحية….

نعلم فضيلتكم أنه لدى شركتكم والمشهرة باسم……………….

ومكانها…………………………………………………………..

تحمل سجل تجاري رقم…………………..سجل ضريبي رقم…………….

أن هناك مستحقات مالية متأخرة بقيمة……………..ريال سعودي.

من المفروض أن يتم سدادها إلى السيد………………………………
في يوم……………الموافق……/………../………. 

لكن مع الأسف الشديد لم يتم سداد هذه الديون على الرغم من أننا قمنا بالتواصل معكم اكثر من مرة، ونعلمكم أنه في حالة عدم سداد هذه الديون خلال أسبوع من استلام هذا الخطاب سنكون مضطرين للجوء إلى القضاء ليتم الفصل في الأمر، ونأمل حسن تعاملكم.

ولكم منا خالص التقدير
الاسم………………….

التوقيع…………………
---------------------------------------------------------------------------------------
نموذج خطاب مطالبة مالية بقيمة بضاعة
فضيلة الشيخ ….. رئيس محكمة ……. في الرياض.

التاريخ: /   /1443

العنوان:………………

رقم الهاتف: …………

الجهة المدعية: اسم الدائن …….  رقم البطاقة الشخصية ………. محل الإقامة أو العمل ……. يمثله المحامي الوكيل ……… بموجب سند التوكيل…………
الجهة المدعى عليها: اسم المدين ………. رقم البطاقة الشخصية  ………… محل الإقامة  ……

نوع الدعوى: مطالبة مالية بقيمة بضاعة.

وقائع الدعوى.

 أن الموكل تاجر ويقوم بالعمل في التجارة وفي الشهر الثاني من عام 1443 طلبت الجهة المدعى عليها بالتعامل مع المدعي وإعطاءه منتجات يقدر ثمنها بمبلغ ………….. ريال سعودي حتى يقوم بتوريدها بتوريدها إلى جهة ما………..  وتم الاتفاق فيما بينهم على أن يأخذ المدعى عليه البضاعة ويسلمها الجهة المنوطة بتوريد البضاعة على أن يتقاضى أجرها  والتي يقدر بربح إضافي له بمبلغ ………… ريال سعودي ويدفع له ثمن البضاعة المتفق عليه للموكل.

ونظرا لعلاقة العمل الدائمة بين الطرفين فإن المعاملات التجارية كانت تقوم على أساس الثقة والأمانة وتتطلب سرعة ولم يقم الموكل بتحرير أي سند دين أو أية أوراق تجارية وجرى هذا الاتفاق بمعرفة ووجود فلان ……………… وفلان ………………………….

وبدأ  المدعى عليه التأخر في سداد الدين والتهرب من السداد  على الرغم من أنه تسلم البضاعة وحصل على ثمنها. ورغم طلب المدعي اكثر من مرة إلا أنه يتهرب من أجل عدم سداد 

لذا نطلب من فضيلتكم حقاً وعدلاً فيما يلي:

أن يتم قيد هذه الدعوى واعتبارها من الدعاوى البسيطة.

تحديد أقرب موعد لانعقاد الجلسة.

اجبار المدعى عليه بدفع المستحقات المالية.

اجبار المدعى عليه على دفع المصاريف والرسوم والأتعاب.

ولكم منا كل  الاحترام والتقدير.

المحامي الوكيل……………..التوقيع………………………
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------
نموذج خطاب مطالبة سداد مديونية
الاسم: …………

اسم الشركة: …………..

عنوان الشارع: ………….

البلد………….. الرمز البريدي…………
التاريخ الموافق / /

اسم المستلم: ……………

عنوان الشارع: …………

البلد………………. الرمز البريدي للشارع…………………
‏‏عزيزي……………..‏‏اسم المستلم:

برجاء  دفع الفاتورة الخاصة بك التي تبلغ …………. ريال سعودي.

والتي تنص اتفاقية ائتمانك الموقعة على موافقتك على دفع هذه الفاتورة على عدد محدد من الأقساط الدفعة رقم………. الدفعة الخاصة بك متأخرة عدد من الأيام. الرجاء القيام بتحويل دفعة بمقدار…………….. ريال سعودي بحلول التاريخ وإذا كانت لديك أي من الأسئلة متعلقة بهذه الفاتورة الرجاء الاتصال بنا على رقم الهاتف…………………
وقد يؤدي فشل إرسالك المبلغ كامل بحلول تاريخ……….. إلى تحويل حسابك إلى وكيل تحصيلات فيجب أن تولي هذه المشكلة انتباهك العاجل ليتم حلها.

مع تحيات شركة……….

الاسم…………..

المسمى الوظيفي…….
