خطاب إنهاء خدمات موظف قطاع خاص
لأستاذ المحترم / ………………………………………….
نظراً لعملية التخفيض التي شملت جميع أقسام الشركة لانخفاض حجم العمل وإعادة هيكلة دوائرها واستناداً للمادة رقم (  ) من 
قانون العمل، نفيدكم بأن الشركة يؤسفها إبلاغكم أنكم ضمن قائمة التخفيض في العمالة، مع احتفاظكم بحق التعويض ليوم
 واحد عن كل شهر خدمة في الشركة استناداً للمادة المذكورة أعلاه، ويعتبر يوم    /    /    هو آخر يوم عمل لكم.
وتفضلوا بقبول فائق الشكر والتقدير

